


1.OBIIME ITOJIOKXEHUA

1.1. Wuctpykums o nmopsake GOpMHUPOBAHUS, BEACHHUS U XPAHEHUH JIMYHBIX JIE]l CTY/ICHTOB
yHUBepcuTeTa TapakiIniickoro rocy1apcTBEeHHOTO yHUBepcuTeTa nMenu I 'puropus Lambnaka
(TTY) siBnsieTcs NOKaIbHBIM HOpMaTUBHBIM akToM TI'Y U ycraHaBnuBaeT eAnHbIe TPEOOBAHUS K
(bopMUPOBaAHHIO, BEACHUIO M XPAaHEHHUIO JIMYHBIX JIET CTY/ICHTOB /TOCYHUBEPCUTETA.

1.2. Wuctpykuus pazpadboTaHa Ha OCHOBE 3aKOHOB, HOpPMaTHBHO-TIPAaBOBBIX aKTOB PecryOnnku
MonnoBa 1 JOKaJbHBIX HOPMATUBHBIX akTOB TI'Y:

- 3akoHa 00 oOpa3oBanuu Pecrybnuku MosnoBa;

- Pernamenra 00 opraHuzauuMu U TPOBEACHUM IpUeMa B BbICIIME Y4eOHBIE 3aBEJICHUS
Pecniy6iiuku MosiioBa Ha yueOHBIHM TO;

- Pernamenra o0 opraHu3anuM U MPOBEIEHUH T'OCYAAPCTBEHHBIX 3K3aMEHOB Ha CTENEHb
JUIIEHIIMATA B BBICIINX Y4eOHBIX 3aBenieHus PecriyOnuku Momniosa;

- Pernamenra o0 opraHu3anMu M TPOBEACHHHM Yy4e€OHOTO IMpollecca B BBICIIUX YUEOHBIX
3aBeneHusix Pecnyonuku Moiinosa;

- VYcrasa TT'Y.

1.3. HHcTpykius o0s3aTenbHa K MPUMEHEHHIO B CTPYKTYPHBIX MOJPA3/ICICHUSX YHUBEPCUTETA
(Ha xadenpax, B MpUEeMHONW KOMHUCCHU W y4eOHOM OTJIEJie YHHBEPCHUTETA) , OTBETCTBEHHBIX 3a
dbopMupoBaHUe, BEICHUE U XPAaHEHHE JTUUYHBIX JIe]l CTYJCHTOB.

1.4.0TBETCTBEHHOCTH 3a COOJIOJICHUE YCTaHOBIEHHBIX HCTpyKIMEl TpeOoBaHUI B CTPYKTYPHBIX

MOApa3JIEICHUAX YHUBEPCUTETA BO3NIAraeTCs Ha UX PYKOBOAUTENCH.

I1. COCTAB JOKYMEHTOB JIMYHOI'O JEJIA.
2.1. Jluunoe deno - COBOKYITHOCTh IOKYMEHTOB, COJEPKAILIUX CBEICHMs O CTyleHTe. B cocraB
JUYHOTO JIeNla BXOMST:
- BHYTPEHHSS OMHUCHh JOKYyMEHTOB, UMEIOIIUXCS B JINYHOM JIEJIE;
- 3asgBJEHUE CTyAeHTa o pueme B TT'Y;
- JOKyMeHT 00 oOpa3oBaHu# (MOTHHHUK);
- (dororpadus;

- JIMYHAasa KapTO4dKa a6I/ITypI/ICHTa;

- KOIIWsA AOTOBOpa OKa3aHUA 06p330BaTeJ'IBHLIX yciayr (,[[OFOBOp 06 06y‘leHI/II/I Ha KOHTpElKTHOfI
OCHOBC UJIM JOT'OBOP Ha 06yquI/Ie Ha 6IO,Z[)I(CTHOI71 OCHOBC C IIOCIICAYIOMIUM paACIIPpEACIICHUCM Ha
pabory);

- BBIIIUCKU U3 IIPUKA30B O 3a4YHCJIICHUU , MICPEBOJAAX, OTYHUCICHHUU, BOCCTAHOBJIICHUN U APYTHUC,
HU31aBACMBbIC B TCUCHHEC BCCI'O IICPUOAa 06yquI/151, OTHOCAIIHECA K JTAHHOMY CTYACHTY,

- 3asBJICHUA, CIIPABKH U APYI'UC JOKYMCHTbBI, OTHOCAIIUCCA K JAHHOMY CTYICHTY, 'CTYI[CH‘-ICCKI/II\/II



OuneT, 3a4eTHas KHIDKKA (BKJIAIBIBACTCS TI0 OKOHYAHUIO);

- KOMHS JUIJIOMa 00 OKOHYaHHM YHUBEPCUTETA U MPHIIOKEHUS K HeMy, BeljaHHbIe TI'Y.

2.2. BHyTpeHHSS ONUCh JOKYMEHTOB, UMECIOIIMXCS B JIMYHOM JIeJe, COJEPKUT CBEACHUS U
MOPSAJAKOBBIX HOMEPAX JTOKYMEHTOB JI€JIa, UX PETHCTPAlMOHHBIX WHJIEKCAxX, 3arojliOBKa, AaTax.

JIucThl TMYHOTO J€N1a U €ro BHYTPEHHEN ONIMCH HYMEPYIOTCSI OTAEIIBHO.

3.0OPMUPOBAHUE U BEJEHUE JIMYHBIX JIEJI.
3.1. Jluunoe neno Ha cryaeHTa 3aBoauTcs B IlpmemMHON KOoMHCCHU, HAZETIeHHON (YHKUIUSMHU
npueMa JOKYMEHTOB OT aOHTypHEeHTOB, OQGOPMIICHHS pPE3yJbTaTOB KOHKYPCHOTO OTOOpa,
JIOTOBOPOB Ha IMPEJOCTaBICHHE IUIATHBIX OOpa30BaTENbHBIX YCIYr, IMPOEKTOB IPUKA30B Ha
3a4UCIICHHUE.
3.2. Tlpuem MOKyMEHTOB OT aOWTYpHEHTOB MPOBOJHUTCS B COOTBETCTBHUHM ¢ Permamentom 00
OpraHM3aly U MPOBEIEHUU NpUeMa B BbIcIIuE yyeOHble 3aBefeHUs PecnyOnuku MonjgoBa Ha
ouepeHOi yueOHBIH ro.
3.3. JImuHOE A€o 3aBOAMTCS HA KaXKJOTO MOCTYMAIOMIETO U JIOJDKHO COJIEpKaTh BCEe CAAHHBIE UM
JNOKYMEHTBl. AOGUTYPHUEHTY BBIJAE€TCS pacHucKka O MpHEME JIOKYMEHTOB C YKa3aHHUEM IOJHOTO
MepeyHs BCEX CAAHHBIX UM JOKYMEHTOB.
3.4. Pe3ynbTaThl KOHKYPCHOTO OTOOpa OTPAaXKAIOTCS B aHKETe aOMTypUEHTa W TOJIIUBAIOTCS B
JUYHOE JIEJIO CTYJEHTA.
3.5. Ilo uroram xKoHKypca oopmsieTcs: MPOTOKOJ 3acenanus [I[pueMHON KOMHCCHH C pellieHueM
0 3aYUCJICHUU, HA OCHOBAHUHU KOTOPOTO U3JAaeTCs MPUKa3 O 3a4MCICHUH MPOLIEAIINX MO0 KOHKYpPCY
aOUTYpPUEHTOB.
3.5. Ha ocHOBaHMM U3JaHHOTO W 3apErMCTPUPOBAHHOIO MpHKa3za O 3auyucieHuu llpuemHas
KOMHUCCHS NIepelacT JINYHbIE Jiefia MPOUIeININX [0 KOHKYPCY aOUTYpPUEHTOB Ui NalbHEHIIero ux
BeJICHUS B y4eOHBIHM OTeN yHuBEepCcUTeTa o akTy 3a 10 gHeil 1o Havyana ydyeOHOTO roja.
3.7. K momeHTy nepenayu JuyHoro aena u3 [IprpemMHoi komuccuu B yueOHbIN OT/IEN OHO JODKHO
COJIepKaTh CIENYIONINe JOKYMEHTHI:
- 3asiBIeHHE abUTypueHTa (110 YCTaHOBIEHHOU (opme);
- aHKeTa abUTypUEHTa C TUYHBIMU JJaHHBIMH a0UTYPHEHTA U pe3yJibTaTaMu KOHKYpCa;
- TMOJJUHHUK JOKYMEHTa 00 00pa30BaHUU;

- JIMYHas KapTO4Ka CTYACHTA,

- KOMNHS yJOCTOBEPEHUS JTUYHOCTH;
- MeIUIMHCKas CIIpaBKa [0 yCTaHOBIEHHOH Gopme;

- 5 hoTorpadmii;

- OIIHCh IOKyMEHTOB JIMYHOTI'O JIeNa.

3.8. Komuu NOKyMEHTOB aOMTYpHEHTOB, HE MPOLISAIIMX MO0 KOHKYPCY, XpaHSATCS B IPUEMHOM
KOMHUCCHM B TEUEHHE roJila M 3aTeM YHUYTOXKAIOTCS B YCTAHOBJIEHHOM mopsanke. [loammHHUKH

HEBOCTPeOOBAHHBIX JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM IepeIaloTcs Ha XpaHeHue B apxuB TI'Y 1o akty



4. BEAEHUE JIMYHBIX JEJI B IEPUO/J OBYYEHUS
4.1. OTBETCTBEHHOCThH 32 BEJCHUE JIMYHBIX JCN Ha MEepUo] OOydeHHs CTYIEHTOB BO3JIaraeTcs Ha
y4eOHBIN OT/IEN YHHBEPCUTETA.
4.2. B TeuyeHHe MEpBOTO MecsIa ¢ Hadana yueOHOro rojia B IMYHOE JEJ0 CTyIeHTa (hopMHUpyeTcs
KOIIKS 3aKJIFOUYEHHOTO JIOTOBOPA CO CTyIGHTaMU ( KOHTPAKT Ha 0OyueHue Ha OI0DKETHON OCHOBE C
MOCJIEAYIOUIUM TPYI0 YCTPOHUCTBOM IO PACIIPEACIICHHUIO)
4.3. Ha ocHOBaHWM JIUYHOTO Jiejla M MIPHUKa3a O 3a4UCIICHUU CTYACHTY BBIJAIOTCS CTYACHUYCCKUN
OWJIeT W 3a4eTHas KHUXKKA.
4.4. JlwuHnoe neno, 3a4eTHas KHIDKKA M CTYJCHYCCKUN OWJIET JOJDKHBI MMETh CBOUM CIIUHBIN
MOPSAKOBBIN HOMEp IS KaXKI0TO CTY/ICHTA.
4.5. Tlpu mosydeHHH CTYACHYECKOTO OWJieTa M 3a4€THON KHUKKH CTYJIEHT pPACIHCHIBACTCS B
BEJIOMOCTH PETUCTPAIH BbIJIAHHBIX IOKYMEHTOB.
4.6. B cimyuae yrepu CTyIEHYSCKOTO OWMJIETa WM 3a49E€THOW KHYDKKH CTYJICHTY BBIIACTCS HOBBIM
JOKYMEHT C OTMETKOM «IyOIHKaT», KOTOPBIN COXpaHSIET MOPSAIKOBBIA HOMEP YTEPSIHHOTO.
4.7. Tlpu oTUYHUCIIEHUHU CTYACHTA CTYJCHUYECKHUI OMJIET U 3a4€THAsl KHIDKKA CIAIOTCSA CTYJIEHTOM B
y4eOHBIN OT/IEN, T/Ie TOMENIAIOTCS B IMYHOE JIEINO.
4.8. B nmuHOE J1eN10 MO/IIMIUBAIOTCS BCE KOTIMH IMPUKA30B 10 JAHHOMY CTYJCHTY WIJIH BBITTUCKH U3
HUX (O 3aYMCIICHUH, TOOIMIPEHUHN U B3BICKAHUU U T.I1.), & TAKKE TOAJTUHHUKH JTMYHBIX 3asBICHUM,
CIIPaBOK U JPYTHUX JOKYMEHTOB 3a MEPHO]T 00yICHUSI.
4.7. JlnuHble 3asABICHHUS JODKHBI OBITH 3apETHCTPUPOBAHBI B KHHUTE PETUCTPAIIUU 3asBJICHHUI
CTYICHTOB YHUBEpPCUTETA.
4.10. Jlvunple 3asBICHUS CTYJACHTOB [OJDKHBI 00s3aT€IbHO HWMETh BH3y COTJACOBaHUS
3aB.Kadepoit U MPOPEKTOpa MO YICOHOM NeATeITbHOCTH.
4.11. Ilpwm 3auucieHuu CTyJeHTa epPeBOAOM U3 apyroro BY3a:
- (opmupyercs U cTaBUTCA Ha y4eT HOBOE JIMYHOE JeNI0, B KOTOPOE€ MOJIIMBAETCA: JMYHOE
3asiBJICHHUE CTYyJIeHTa, KOMHUS 3a4eTHOW KHIDKKH, TOKYMEHT 00 oOpa3oBaHHH, akaJeMuyecKas
crpaBka, BblIaHHasg BY30M, B KOTOpOM CTyzeHT o0yyalics paHee, KOIHsI IpUKa3a O 3a4iCIICHUH, U

Apyrue NOKyMCHTBI.
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- TP HAJMYHMU PA3HUIIBI B y4EOHBIX IJIaHAX U IPOTpaMMax B TUYHOE JIETI0 TaKXKE BHOCUTCS

WHJIMBUIYQJIbHBIN TJIAH JTUKBHUIALNN aKaJIeMHUUECKOU 3a0JHKEHHOCTH.

- CTYIEHTY, 3a4MCIEHHOMY B IIOPSJKE IEPEBOIA, B YCTAHOBICHHOM HOPSIKE BbIIAETCS

CTyJCHUYECKHI OmteT u 3adeTHast kHmkka TI'Y.

4.12. Tlpum nepeBone cryaenta TI'Y ¢ o1HON OCHOBHOM 00pa30BaTeIbHON MIPOTPAMMEI 10

CHEIMAILHOCTH WJIM HAIIPABJICHHUIO ITOJATOTOBKH HA JAPYTYIO (B TOM YHCJIE C U3MEHEHHUEM (DOPMBI

oOyuenwus), T.e. BHyTpu BY3a, B TMuHOE €710 BHOCSATCS :

- KOIWS IIPHKa3a O MepPeBO/IE;

- CTYZEHTY COXpaHSETCs €ro CTYACHYECKUN OUIIeT U 3a4eTHasi KHIKKA, B KOTOPbIE BHOCSTCS

COOTBETCTBYIOIIME UCIIPABIICHUS, 3aBEPEHHBIE MOMKICHIO IPOPEKTOPA M0 YU€OHOM eATENbHOCTH U

neyatb TT'Y.

- B [IOCJIEYIOLIEM B JIMYHOE JIEJIO CTY/I€HTa BHOCSTCS IOKYMEHTBI, IPEAYCMOTPEHHbBIE

B 1. .4 1-4.10 Hacrosment MHCTpyKIHH.

4.13. Tlpu BOoCCTaHOBJICHHUH CTYJACHTA, OTUnCIeHHOTO M3 TI'Y, B muuHOE /6710, chOpMUPOBAHHOE

paHee, BHOCUTCS:

- JIMYHOE 3asBJICHHUE CTYJICHTA,

- KOIKS IpHKa3a O BOCCTAHOBJICHUH;

- KOIIKS HOBOTO JOTOBOpPA O MPEJOCTaBICHUH IJIATHBIX 00pa30BaTENbHbBIX YCIYT;

- rpaduK JUKBUAALNN aKaJeMHUECKOHN 3aJ0JDKEHHOCTH, €CJIM Ha MOMEHT BOCCTaHOBIICHHS

CTYJCHTa BO3HMKJIA pPa3HUIIA B YUEOHBIX MJIaHAX.

4.14. Tlpwm Beigaue (B ToM unciie epeBoaa B apyroit BY3) mo npock0e cTyneHTa akageMuaecKou

CIPaBKH WK AUITIOMa 00 00pa30BaHUU B IMYHOE JIEJIO JIOJKHBI MOAIIMBATHCS UX KOIUU.

4.15. TIlpwm 3aBepuienuu kypca oOyuenus B TI'Y B nuuHOE J€710 BBITYCKHUKA BHOCSTCS:

- pe3yabTaThl TOCYIapPCTBEHHBIX SK3aMEHOB;

- JlenaeTcs OTMETKA C yKazaHHMEeM HOMepa M JaThl IIPHKa3a O BBIIYCKE;

- CTyJIEHYECKHi OMJIEeT U 3a4eTHasi KHIKKA,

- 00XOIHOM JIKCT;

-KOTHsl IOKyMeHTa 00 o6pa3zoBanui, nouxydeHHoro B TT'Y u mpunoxxeHus K Hemy;

- KOIuA JOKyMEeHTa 00 00pa3oBaHuM (MPEAOCTABICHHOTO CTYAEHTOM HAa MOMEHT 3a4KCIICHUS B

TTY).

4.16. B cnyuae yTpaThl JMYHOTO Jieja M0 KaKUM-TTHO0 MPUYMHAM, OTBETCTBEHHBIM 32 paboTy ¢

JUYHBIMU JIeJIaMH COCTABJISIETCS aKT 00 yTepe TUYHOro Jiena U GopMUPYETCsl HOBOE JIMYHOE JIETIO.
5. XPAHEHHUME JIMYHBIX JEJI.

5.1. JluuHble Aena CTyIGHTOB OTHOCSTCS K TIOKyMEHTaM JOJITOCPOYHOTO XPAaHEHHS M XPAHSATCS

75 ner.
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5.2. B nepuoxa oOy4yeHus CTyAEHTA JIMYHOE JIEJIO XPaHUTCS B yueOHOM OTJieNe, B KOTOPBIA UMEET

JIOCTYII TOJIBKO MHCIIEKTOP IO KaJpaM CTYAE€HTOB, OTBEUAIOLIMI 3a BEJJICHUE U XPaHEHUE JINYHBIX J1E]
CTYJIEHTOB.

5.3. IIpaBo nocTyma K JOKYMEHTaM JIMYHOTO JIea CTYACHTa HMEET PEKTOP, MPOPEKTOP MO yueOHOM
NEATENBHOCTH.

5.4. JlnuHble fena BBITYCKHUKOB MepeaatoTcsl Ha XxpaHeHue B apxuB TI'Y uepes roj nocie BbIITYCKa.
5.5. JluuHble aena CTYIEHTOB, OTYHCICHHBIX B TIEPUOJI 0OydEHUs, XpaHATCS B ydeOHOM oTaene 5
JeT, 3aTeM Iepenarorcs B apxus TT'Y.

5.6. Mudopmarus TUYHOTO JieNa CTYJACHTAa OTHOCUTCS K TEPCOHAIBHBIM JITAHHBIM W HE MOJXKET

nepeaaBaTbCAa TPETbHUM JIMIAM, 3a UCKITFOUCHUEM CITy4acB, IPECAYCMOTPCHHBIX 3aKOHOAATCIIECTBOM.

VYTBepkaeHa npuka3om pextopa Ne 46 o.1. ot 24.12.2009 r.
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