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1. OBLIHE ITOJIOKEHUA

1.1. JToxyMeHTbI y4eOHOT'O 3aBEICHUS, 00pa3yIOLIUECS B IPOLIECCE AEATEIBHOCTH
YHUBEPCUTETA, MUMEIOIINE UCTOPUYECKOE, COLMAIBHOE, HAyYHOE M IPAKTUYECKOE
3HA4YCHHE, SIBISAIOTCA COOCTBEHHOCTBIO TOCYAApCTBa M MOJUIEkKAT IMOCTOSHHOMY
XPaHEHUIO B rOCYJapCTBEHHOM apXUBHOM (POHJIE PECITYOIUKH.

Jlo mepegaun Ha TOCYJAapCTBEHHOE XPaHEHHE 3TH JOKYMEHThl BpPEMEHHO
XPpaHATCS B apXUBE YUEOHOIO 3aBE/ICHUSI.

1.2. YyebHOe 3aBeeHne oOecrieunBaeT XpaHeHNe, YUET, a TakKe HAydYHOE U
IPaKTUYECKOE HCIIOJNb30BAHUE JIOKYMEHTAJbHBIX apXUBOB [0 CAA4d HX B
rOCy/lapCTBEHHbI apXMB B COOTBETCTBUM C 3aKOHOM 00 apXHWBHOM (QOHJE
PecnyOiinku MosoBa, 171 4ero B yueOHOM 3aBEJICHUN JEHCTBYET apXUB.

1.3. ApXuB cO3Ja€TCsl KaK CaMOCTOSITEIbHOE CTPYKTYpHOE IMOApa3/eiIeHHE,
BO3IJIABIISIEMOE 3aBEAYIOLIUM apXUBOM, JHO0 €ro QyHKIMU BO3JArarTcs Ha JIMIIO,
OTBETCTBEHHOE 32 BEJICHUE apXH1Ba.

1.4. 3aBenyromuii apxuBOM (OTBETCTBEHHBIH 32 apXMB) HA3HAYACTCS IPUKA30M
PEKTOpa YHUBEPCUTETA.

1.5.B cBoeit paboTe apXuB pyKOBOJICTBYETCS 3aKOHOIATEIILCTBOM PecimyOnku
MoiioBa, 3aKOHOJATENBHBIMM AaKTaMU II0 apXWBHOMY Jielly, IIpUKa3aMu M
yKazaHusIMU MUHUCTEpCTBA MPOCBELIEHUU U Mojojexu Pecnybnuku MonjgoBa u
CBOEI0 YUYPEXKIEHHSA, NpaBWIAMHM W HUHCTPYKIUSAMU [ JTaBHOrO apXMBHOIO
yIpaBJICHUS peciyOsIuKu U HacToAmuM [lonoxeHnuem.

1.6. ApxuB paboTraeT B COOTBETCTBUM C IUIAaHAMH, YTBEPKICHHBIMU
PYKOBOJICTBOM yu€OHOTO 3aBe/IEHUSI U OTYUTHIBAETCS TIepe]] HUM B CBOEH pabore.

1.7. OOs3aHHOCTM pa0OTHHKAa apXuBa OMpPEACNAETCS JIOJDKHOCTHBIMU
00513aHHOCTSIMH, YTBEP>KICHHBIMU PYKOBOJICTBOM Y4EOHOTO 3aBE/ICHUSI.

1.8. KoHTposib 3a nesSTeNbHOCTHIO apXrMBa y4eOHOTO 3aBEACHUS OCYLIECTBIISIET

PYKOBOJICTBO y4€OHOI'O 3aBEICHMUSI.



II. IEPEYEHb JTOKYMEHTOB APXHBA
B apxuB noctymnaror:

2.1. 3aKkoHUYEHHBIC JEJIOMPOU3BOJICTBOM Y4YE€OHOIO 3aBEJICHHUS JOKYMEHTHI
MIOCTOSTHHOTO CpOKa XpaHEHHs, o0pa3oBaBLIMECS B JEATEIBHOCTU CTPYKTYPHBIX
nojApas3eiaeHuid, JTOKYMEHTh BpeMeHHOro (cBeimie 10 7eT) cpoka XpaHEHWUS,
HEO0OXOIMMBIC B MPAKTUYECKOM JIESITEIHHOCTH U JJOKYMEHTHI 110 INYHOMY COCTaBY.

2.2 IlewaTHble Marepuanbl, B TOM YHUCJIEC W BEIOMCTBCHHBIC W3/aHMUS,
JIONIOJTHAIOIINE JOKYMEHTAJIbHbIE MaTepUalibl apXWBa, a TakXe MaTepualsbl,
HEOOXOJIMMbIC MJI1 HAy4YHO-HCCJIEIOBATEIbCKOM, MHGOPMAIMOHHO-CIIPABOYHON U
JIpyroil paboThl apXuBa.

2.3. HayuHo-cripaBO4HBIN MaTepuall, pacKphIBAIOIIUM COCTAaB U COJICPKAHUE
JTIOKYMEHTAJIBHBIX MaTEpUaIOB apXuBa (OMUCHU, UCTOPUYECKUE CIIPABKHU, KAaTaJIOTH,

yKazaTeiu, 0030pbI U T.1.).

II. 3AJIAYU U ®YHKIIUU APXHUBA
OCHOBHBIMHU 33/1a4aMU apXUBa SIBJSIFOTCS:

3.1. KommnekroBaHue JIOKYMEHTAaMH, COCTaB KOTOPBIX IPEAYCMOTPEH
pazzaenom 2 Hactosuiero [lonoxeHus.

3.2. VYder, oOecreyeHue COXPAHHOCTH, CO3JaHUE HAYYHO-CIIPABOYHOTO
anmnapara, UCIoJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE.

3.3. IlogrotoBka W  CBOEBpEMEHHas Iiepefadya JOKYMEHTOB  Ha
rOCyJAapCTBEHHOE XpaHEHUE C COOJIIoJIeHueM TpeOOBaHUM, YCTaHOBJIEHHBIX
['ocynapcTBeHHOM apXUBHOW CITY>KOOi.

3.4. OcymiecTBiaeHue KOHTPOsI 3a (popmMupoBaHueM u opopMIICHUEM JeN B
JIEJIONPOU3BOICTBE yU€OHOTO 3aBE/ICHHUS.

B cooTBeTCTBUM C BO3JIOKEHHBIMHM Ha HEro 3a/JlayaMu apXvB OCYILECTBISET
cienytonue GyHKIINN:

3.2.1. IlpuHumaeT He MO3[HEE 4YE€M dYepe3 TpU Toja IOCNIE 3aBEpIICHUS
JICNIONPOU3BOACTBOM,  YUYUTBIBAET W XPAHUT  JIOKYMEHTBl  CTPYKTYPHBIX

HO,Z[paS,Z[eJICHI/Iﬁ yqe6H0r0 3aBCACHUNAA, O6pa6OTaHHBI€ B COOTBCTCTBHHM C



TpeOOBaHUSIMHU, YCTAaHOBJIEHHBIMH ['OCyZapCTBEHHOW  apXMBHOW  CIykO0i
peCIyOJINKHY.

3.2.2. OcyiiecTBaseT yueT U 00eCeunBaeT MOJHYI0 COXPAHHOCTh MPUHSTHIX
Ha XpaHEHHUE Jel.

3.2.3. CoOBMECTHO C KaHIEISIPUEN KOHTPOIUPYET COXPAHHOCTb W
IPAaBWIBHOCTh O(OPMIIEHUS JI€7 B CTPYKTYPHBIX MOJPA3ACICHUSIX YHUBEPCUTETA,
IPUHUMAET YYaCTUE B COCTABICHUH HOMEHKIIATYPbI JI€J]I U IPOBEPSET MPaBUIBLHOCTD
(dbopMupOBaHUS J€J1 B COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHOW HOMEHKIIATypOil.

3.2.4. OpraHu3yeT O3KCIEpTHU3y MPAKTUYECKOW W HAYYHOW ILIEHHOCTH
JOKYMEHTAJIbHBIX MAaTEPHAIIOB, HAXOAIINXCS B ApXUBE.

3.2.5. Ilepenaer 1OKyMEHTaJIbHbIE MaT€pUalbl B TOCYJaPCTBEHHbIE apXUBBI B
YCTaHOBJICHHBIE CPOKH.

3.2.6. Opranu3yeT UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTAIBHBIX MAaTEPUAJIOB U BBIIAET B
YCTAaHOBJICHHOM TOPSJAKE CIPABKH, KOMNWM, BBIIMCKA IO JOKYMEHTAJIbHBIM

MaTcpuajiaM KaK 3aMHTCPCCOBAHHBIM YUPCIKIACHHUAM, TaK U OTACIbHBIM JINIAM.

IV.TIPABA APXUBA.
J1J1s BBIIOJTHEHUS BO3JIOKEHHBIX 3a/1a4 U (PyHKUUN apXUB UMEET MPaBo:

4.1. KoHTponupoBaTh BBINOJIHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX MpaBWil pabOThl C
JIOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX MOJIPA3/ICIEHUSAX YHUBEPCUTETA.

4.2. 3anpamBaTh OT CTPYKTYPHBIX MTOJPA3/I€IECHUN YHUBEPCUTETA CBEICHNU,
HEOOXoAUMbIE JUIsi pabdOThl apXuMBa C y4E€TOM OOECIEUEHHUs BBIMIOJIHEHHUS BCEX

BO3JIO)KCHHBIX Ha apXUB 3a/1a4 U QyHKIHUH.

V. OTBETCTBEHHOCTbDb 3ABEJAYIOLIEI'O APXUBOM
(WM JIM1a, 0TBETCTBEHHOT'0 32 apXMB).
5.1. 3aBeayromum apxXvWBOM (WM JIMIIO OTBETCTBEHHOE 3a apXWB), HECET

OTBCTCTBCHHOCTD 3a BLIITOJIHCHUEC BO3JIOKCHHBIX Ha ApXUWB 3aa491 U (i)YHKIII/II\/'I



